
HARRAN ÜNÜVERSİTESİ FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ AKIŞ DİYAGRAMLARI 

 

YOLLUK ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI 

 
 

Hazırlayan 

Fikret KAYA 

Enstitü Sekreteri 

Onaylayan 

Doç. Dr. İsmail HİLALİ 

Enstitü Müdürü 

Doküman No FBE-029 

Yayın Tarihi 10.10.2018 

Revizyon Tarihi 10.10.2018 

Sayfa 1 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 
Fen Bilimleri 

Enstitü 

Müdürlüğü 

 
 
 
 

Tahakkuk 

Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

Tahakkuk 

Birimi 

 

 

 

 

 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

Tahakkuk 

Birimi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

 

 

Harcama 

YetkilisiTahakk

uk Birimi 

 

 

 

 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığı 

 
6245 Sayılı Harcırah 

Kanunu Yurtiçinde ve 

Dışında 

Görevlendirmelerde 

Uyulacak Esaslara 

İlişkin Yönetmelik 

 
İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

 

 

 

 

İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

 

 

 

 

İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

 

 

 

İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

 

 

 

İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 
 
 
 
 
İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 
 
 
 
İlgili kanun ve 

yönetmelik 

 

 

Ödenek aktarımı ya da ek ödenek istenir. 

Görevlendirme ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı 

ve Rektörlük onayı alınır. 

Gerçekleştirme Görevlisi ödeme belgesi ve diğer evrakları 

inceler. 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanan Ödeme Emri Belgesi 
ve eklerinin asılları Tahakkuk Evrakı Teslim Listesi ile Strateji 

Geliştirme daire Başkanlığına gönderilir. 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimi tarafından 

alınan evrak incelendikten sonra ilgilinin banka hesap numarasına 

ödeme yapılır. 

BAŞLA 

BİTTİ 

Bütçe kaleminde yeterli 

ödenek var mı? 

Ödeme Emri Belgesi ve eklenmesi gereken belgeler 

hazırlanarak Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 

Evet 

            HAYIR 

Ödeme yapılmak üzere Tahakkuk Birimine verilen belgeler 

incelenir, ödenek durumuna bakılır. 

Gerçekleştirme Görevlisi ödeme emri belgesine“Kontrol 

Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.” kaşesini vurarak imzalar, 

dosyayı Harcama Yetkilisine sunar. 


