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YIL SONU MAL SAYIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 
 
 
 

 

 
ENSTİTÜ 

 

 

 
 

Enstitü 
Sek. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ı 

 
 
 
 
 
 

 

Her yılın son ayında sayım yapacak 

personel müdür tarafından belirlenir. 

Harcama yetkilisi tarafından 
belirlenen üyelerden enstitü 
sekreteri bir komisyon 
oluşturur 

Hayır 

Taşınır kayıt ile 

fiili sayım 

sonuçları 

tutuyormu 

Evet 

Taşınır çıkış 

işlemi yapılır 
Taşınır giriş 

işlemi yapılır 

Taşınır 

işlem fişi 
Taşınır 

işlem fişi 

İş Akışı Adımları 
Sorumlu İlgili Doküman 

Başlama 

Fiili sayım sonuçları ile taşınır 
kayıtları karşılaştırılır. 

Görev alan personel 
tarafından taşınırların fiili 

sayımları yapılır 

St. Dai. Bik. Hesapları ile 

müdürlüğün hesapları 

karşılaştırılır 
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Heaplar 

tutuyor mu ? 

Evet 

Harcama birimi taşınır yönetim 

hesabı cetveli hazırlanarak Str. 

Dai. Bşk. Gönderilir. 

Hesaplar incelenerek 
Düzeltme işlemi yapılır. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hayır 

ARŞİV İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 
 
 
 
 
 

 

 
ENSTİTÜ 

 
 
 
 
 
 

Enstitü 
Sek. 

 
 
 

 
Son fiş numarasını 

Belirten tutanak 

 
 
 

Sayım tutanağı 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ı Haracama birimi 

T.Hesap cetveli 

taşınır sayım 
döküm cetveli 

İş Akışı Adımları 
Sorumlu İlgili Doküman 


