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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
  

 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci 
Danışman 
ABD Başk. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü 
Sekreteri 
 
Yazı İşleri 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci işleri 
personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Kayıt dondurma formu, 
Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kayıt dondurma formu, 
Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kayıt dondurma formu, 
Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
Kayıt dondurma formu, 
Lisansüstü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci özlük dosyası 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Öğrenci Akademik takvimde belirlenen süreler 
içerisinde başvurulması şartıyla en fazla iki yarıyıla 
kadar (askerlik görevini yapacak olan öğrenciler de 
en fazla üç yarıyıl), kayıtlarını dondurabilir. Kayıt 
dondurma süresi, toplam eğitim süresine dâhil 
edilmez 

Öğrenci Enstitünün dilekçeler kısmında bulunan 
kayıt dondurma dilekçesini doldurarak danışmanın 

ve anabilim dalı başkanlığının olumlu görüşü 
alarak dilekçesini Enstitü Müdürlüğü’ne teslim 

eder. 

Kayıt Dondurma Süresi Öğrenci 
otomasyon sistemine işlenir 

Dilekçe Enstitü tarafından incelenerek Enstitü 

Yönetim Kurulu Gündemine alır. 

Ret 

Kabul 
edilmemesi 
gerekçesiyle 
birlikte öğrenciye 
bildirilir 

Kabul 

Enstitü Yönetim Kurulu öğrencinin kayıt 
dondurma gerekçesini inceleyerek karara 

bağlar. 
  

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı 
 

BAŞLA 

BİTTİ 


