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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Yazı İşleri 
 
 
 
 
 

 
Yazı İşleri 
 
 
 
 
 

 
Enstitü 

Sekreteri 
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Üst Yönetici 
 
 
 
 

 
Yazı İşleri 
 
 
 
 
 
 

 
Yazı İşleri 
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Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul 
ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 
 
 
 
 

Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul 

ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik 
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Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi 
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Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi 
 
 
 
 
 

 
Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

 

İlgili kurum, birim veya kişiden ekler 

tamamlanır. 

 

Gelen Evrak 

 
Enstitü Sekreterliği tarafından Müdür Beye sunulur. 

Enstitü Sekreterliğine sunulur.. 

Sistem üzerinden evrak sonlandırılır. Dosyalar sistem 

tarafından arşivlenir. 

BAŞLA 

BİTTİ 

Ekleri Tamam mı? 

İşlem Yapılacak mı? 

 

Enstitü Sekreterliğine sunulur.. 

Evet 

Evet 

HAYIR 

HAYIR 


